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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-  02       DEL DÍA __24__ DEL MES DE_NOVIEMBRE__ DEL AÑO 2023 

 

OBJETIVO (S)  
Justificar horas adicionales por otros para la gestión de la cuenta de pago del mes de noviembre mientras se reflejan las horas en el informe del aplicativo. 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 Tito Fernel Bermúdez Botello 16227900 X   SENA - 
Coordinación 

académica 

tbermudez@sena.edu.co 2119999 ext 23615 SI 

 

2 Dora Ligia Castaño Ocampo  1088537491  X  SENA –CTA  
 

doralacatadora@gmail.com 3206393997 SI 
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ACTA No. 02 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reporte de 15 Horas del mes de noviembre 
mientras se reflejen las horas en el aplicativo.  
CIUDAD Y FECHA:  
24 de Noviembre de 2023 

HORA INICIO: 
08:00 am 

HORA FIN:  
9:00 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  
CTA SENA CARTAGO 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
Regional Valle / Centro de 
Tecnologías Agroindustriales 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Justificación de 15 horas de formación para la gestión de la cuenta de pago 

del mes de noviembre, las cuales se encuentran distribuidas así: 
 

a-  9 horas que se encuentran en proceso de matrícula de la ficha 2890414 
b-  6 horas de la ficha 2876216 de Trujillo que serán programadas en 

diciembre por la no creación del evento en este periodo. 
 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  

Justificación de 15 horas de formación cargada por ¨otros¨ 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
La instructora Dora Castaño solicita autorización al coordinador académico Tito 
Fernel Bermúdez para llevar a cabo la programación de 15 Horas por otros ya 
que en el momento 9 horas se encuentran en proceso de matrícula para la ficha 
2890414 - PRACTICAS DE CALIDAD PARA EL BENEFICIO DEL CAFÉ y 6 
horas que serán programas en diciembre por la no creación del evento en este 
periodo de la ficha 2876216. Ambas del municipio de Trujillo. 
 
Se autoriza por parte de la coordinación el reporte de estas horas y la 
instructora se compromete a borrar las horas una vez se vean reflejadas en el 
reporte de la plataforma Sena Sofia Plus. 

 
 
 

CONCLUSIONES 

- Publicación de 15 horas por otras actividades del instructor para justificar la cuenta 
de pago del mes de noviembre  
 
- Se borrarán las horas por otros una vez se vean reflejadas en el reporte PDF de 
Sofia plus. 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Publicar las 15 horas por Aseguramiento de la 
Calidad (fichas en proceso de matrícula) 
 
Borrar las horas una vez se vean reflejadas en 
el reporte PDF de Sofia Plus 

Dora Ligia 
Castaño 
Ocampo  
 
 

24 de 
noviembre  
 
 
30 de 
noviembre 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 

 


